从事海船船员服务业务审批
实施机关：XX海事局
受理部门：XX海事局政务中心
申 请 人：船员服务机构或其代理人
具备条件：
（一）从事甲级海船船员服务业务的机构，应当符合下列条件：
1.在中华人民共和国境内依法设立的法人；
2.有不少于300平方米的固定办公场所；
3.有2名以上具有海船无限航区高级船员任职资历的专职管理人员和5名以上专职业务人员；
4.从事乙级海船船员服务业务3年以上，并且最近3年来为国内沿海船舶提供配员500人以上；
5.按照中华人民共和国海事局的规定，建立船员服务质量管理制度、人员和资源保障制度、教育培训制度、应急处理制度和服务业务报告制度等海船船员服务管理制度。
（二）从事乙级海船船员服务业务的机构，应当符合下列条件：
1.在中华人民共和国境内依法设立的法人；
2.有不少于150平方米的固定办公场所；
3.有2名以上具有海船无限航区或沿海航区高级船员任职资历的专职管理人员
和2名以上专职业务人员；
4.按照中华人民共和国海事局的规定，建立船员服务质量管理制度、人员和资源保障制度、教育培训制度、应急处理制度和服务业务报告制度等海船船员服务管理制度。
提交材料：
1.《船员服务机构申请表》；
2.企业法人营业执照及其复印件；
3.专职管理人员的船员适任证书及其复印件或者相关证明材料；
4.拟设立机构的人员组成、职责等情况的说明材料；
5.船员服务相关管理制度文件；
6.其他相关证明材料（如：专职管理人员和专职业务人员与单位签订的劳动合同复印件、固定办公场所的房屋所有权登记或租赁登记证书复印件等）；
7.为国内沿海船舶提供配员的证明材料（仅适用于甲级海船船员服务机构申请）；
8.委托证明及委托人和被委托人身份证明及其复印件（委托时）。
办理依据：
1.《中华人民共和国船员条例》第三十九、四十条
2.《中华人民共和国船员服务管理规定》第六至十一条
办结期限：30个工作日
办理结果：符合条件的，予以签发《船员服务机构许可证》；不符合条件的，不予许可并说明理由。
收费标准：不收费

