
为了严格落实《唐山港集团股份有限公司新型冠状病毒疫情

防控工作方案》（2020年 1 月 26 日）各项措施，细化涉船舶及协

力单位人员疫情防控，制定本处置程序。

一、涉船舶处置程序 

（一）总调度室初步问询筛查 

1.总调度室值班调度在船舶进港前，通过高频询问登记船舶

上一港信息，包括是否来自长江、浙江和广州等重点疫区方向，船

上人员是否有发热、咳嗽、胸闷、乏力等症状，如存在以上症状人

员，总调度室值班调度立即通知作业公司，船舶靠好后，作业公司

做进一步核实，重点筛查，现场测量体温，询问病情，并做好详细

记录，即时报总调度室值班调度，总调度室即时上报公司领导小组

办公室。 

2.外贸船舶，在制定靠泊计划前，由总调度室计划科组织船舶

代理询问船方相应排查信息，出具健康情况说明，确认无疑似症状

后安排靠泊计划。船舶靠泊后由作业公司统一组织填写《新型冠状

病毒疫情排查异常情况汇总表（单位）》（表格见 2020年 1月 26日

《唐山港集团股份有限公司新型冠状病毒疫情防控工作方案》附

件 2）。对每一名船名都要如实统计。 

（二）作业公司指导员登船筛查 
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1.总调度值班调度初步问询筛查无疑似症状人员信息后，通

知作业公司值班调度安排指导员接船，船舶靠妥后，指导员在船舶

舷梯处摆放黄旗，安排人员值守，黄旗收起前严禁任何人员上下该

船舶。 

2. 指导员登船后结合船长、大副发放告知函（附件 1），组织

船方填写《新型冠状病毒疫情排查异常情况汇总表（单位）》，船长

或大副签字加盖船章，指导员对登记表进行筛查，确认无疑似症状

人员后，下船撤回黄旗，组织工人上船作业。 

指导员一旦发现有发热、咳嗽、胸闷、乏力等症状人员时，要

及时上报作业公司值班调度，由值班调度负责上报总调度室值班

调度室，总调度室按照 1月 26日《唐山港集团股份有限公司新型

冠状病毒疫情防控工作方案》要求报告领导小组办公室。 

（三）在港作业船舶，由作业公司指导员每日登船筛查 

1.由各作业公司指导员负责，以单船为单位进行筛查登记，每

天 15：30 填报《新型冠状病毒疫情排查异常情况汇总表（单位）》

（表格见 2020 年 1 月 26 日《唐山港集团股份有限公司新型冠状

病毒疫情防控工作方案》附件 2），由作业公司调度室值班调度签

字确认，通过疫情报告微信群报告。 

2.如发现疑似或疫情，立即在船舶舷梯处摆放黄旗，严禁任何

人员上下船舶，进一步组织筛查登记，上报总调度室，由总调度室

报告公司领导小组办公室，采取应对措施。 

（四）关于船员及代理公司人员上下船舶防控 
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1.各作业公司对所有内外贸船舶建立梯口监护和上下船登记

制度，各作业公司组织工人进行梯口监护和红外线体温检测，船方

确因业务需要下船时，填写船员上下船舶证明表（附件 2），经船

方盖章，船员本人持证明至梯口处，由港方监护人员进行登记，填

写上下船舶登记表（附件 4），待船员下船办理完相关业务后，将

证明交至梯口监护人员，填写上下船舶登记表。交接班时由指导员

进行核对，无误后由作业公司调度室进行留存备查。 

3.船舶或货物代理公司人员上下船舶前填写证明表（附件 2），

经船舶或货物代理公司盖章后，本人持证明至船舶梯口处，由港方

监护人员进行登记，填写上下船舶登记表（附件 4），待上船办理

完相关业务后，将证明交至港方梯口监护人员留档，填写上下船舶

登记表。 

二 、协力单位人员防控 

1.各作业公司负责将《唐山港集团股份有限公司新型冠状病

毒疫情防控工作方案》（2020 年 1 月 26 日）各项措施宣贯至各协

力单位，组织各协力单位负责人签署新型冠状病毒疫情防控承诺

书（见附件 3）。 

2.每班上班前，协力人力班长、协力设备队长组织填写《新型

冠状病毒疫情排查异常情况汇总表（单位）》（表格见 2020 年 1月

26 日《唐山港集团股份有限公司新型冠状病毒疫情防控工作方案》

附件 2），所属协力单位验证并盖章，提报所服务的作业公司。 

3.作业公司对协力工人进行核查，发现有发热、咳嗽、胸闷、
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乏力症状，或者接触到唐山地区以外，特别是武汉、湖北、浙江和

广州等重点疫区方向人员的，由作业公司值班调度立即上报总调

度室值班调度。总调度室值班调度立即进行汇总并上报领导小组

办公室。 

4.在工前会环节，指导员（或理货员、库管员）向当班协力人

员培训新型冠状病毒感染肺炎疫情防控知识，检查口罩佩戴情况。 

5.在作业过程中，指导员（或理货员、库管员）发现协力人员

有发热、咳嗽、胸闷、乏力等症状，立即组织排查、隔离、防护，

确定发烧症状的，立即上报作业公司值班调度，由值班调度负责上

报总调度室，总调度室值班调度立即进行汇总并上报领导小组办

公室。 

注：各作业公司可根据上述防控流程，进一步细化、完善实施

内容。 

 

附件：1.新型冠状病毒感染肺炎疫情联防联控告知函 

2.上下船舶证明 

3.新型冠状病毒疫情防控承诺书 

4.上下船舶登记表 
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附件 1： 

 

广大的船员朋友： 

春节好！连日来，唐山港股份有限公司全体干部职工始终坚守

岗位、严阵以待，全力阻击新型冠状病毒感染的肺炎疫情！我们的

工作离不开您的理解和支持，为了您和家人的平安健康，我们在此

恳请广大船员朋友： 

1、尽量减少上下船外出。港方已对所有船舶建立梯口监护和

上下船登记制度。如确因业务需要下船时，请填写船员上下船舶证

明表，经船方签字盖章后，船员本人持证明至梯口处，由港方监护

人员进行登记，填写上下船舶登记表，待船员下船办理完相关业务

后，将证明交至港方监护人员，填写上下船舶登记表。 

2、港区已建立船舶疫情黄旗制度，在船舶靠泊后人员上下船

舶前、发现疑似病例或接到疫情报告后，将在舷梯处摆放黄旗，表

示该船舶为存在疑似或疫情船舶，严禁任何人员上下该船舶。  

3、指导员登船后，请配合港方对船员筛查登记、体温检测和

填写《城市社区（农村）可疑病例排查情况登记表》、《入唐可疑病

例筛查情况登记表》等工作。  

4、请正确佩戴口罩，保持良好的卫生习惯，若出现发热、咳

嗽、胸闷、乏力等症状，要主动告知港方指导员。 

5、联防联控、群防群控，让我们共同行动起来，守卫健康

家园，坚决打赢疫情防控攻坚战。 

                                                                                                               

2020 年 1 月 26 日               

  



附件 2： 

 

 

 

唐山港集团股份有限公司: 

兹证明      为我公司船员（员工），身份证号

码：                      ，需要上下船办理         业

务，特申请予以登记放行。 

特此证明。 

 

 

                            船方（公司）盖章

处                       

年    月    日 

 

 

 

 

 

 

 

  





附件：3 

新型冠状病毒疫情防控承诺书 

***公司承诺、 

     认真落实国家、省、市及集团新型冠状病毒感染肺炎疫情防

控要求，全面、认真的排查本单位作业人员的身体状况、出行动态

和人员接触情况，如实填写《唐山港集团新型冠状病毒疫情排查异

常情况汇总表（单位）》，坚决杜绝弄虚作假或敷衍应付的情况。 

 

 

 

 

 

                        单位负责人： 

                                    公章



附件 4：  

 

 

 

上下船舶登记表 

序

号 
日期 泊位 姓名 单位 上船时间  下船时间 身份证号 联系方式 上下船事由 

上下船                                

人员签字 

梯口监护            

人员签字 
备注 

1                         

2                         

3                         

4                         

5                         

6                         

7                         

8                         

9                         

10                         

11                         

12                         

13                         


